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IHOJOXEHHUE
00 ApxuBe MyYHMIMIIAJBHOT0 OI0IKETHOI0 JOIIKOJbHOI0 00pa30BaTeJIbHOIO
yUpeKAeHUs AeTCKOro caxa komounuposanHoro suaga Ne 11 ropoga Eiicka
MYHHIMIAJIBHOI0 o0pasoBanus Eiickuii paiion

1. O0mme moJI0KEeHUA

1.1. Tlonoxenue 06 apxuse (nanee - Ilonoxenue) MBJIOY JICKB Ne 11 r.Eiicka
MO Eijickuii paiion (manmee JIOY) pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBUU C IPUMEPHBIM
MOJIOKEHHEM 00 apXMBE OpraHU3alliU, YTBEPXKIECHHBIM INpukazoMm DenepaibHOTO
apxuBHoro areHtctBa oT 11.04.2018 Ne 42, pykoBonctByercsi DenepalibHbIM
3aK0HOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit deneparniumy,
3aKOHaMH, HOPMAaTUBHBIMU TIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuu, CyObeKTOB
Poccuiickoit deneparuu B chepe apXUBHOTO Jiejia U JISTONMPOU3BOJICTBA, MMPABUIIAMU
OpraHu3allid XpAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4€Ta M HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onga Poccuiickoit denepanuu U IPyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B
roCyJJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYNPABJIEHUS U OpraHU3AIUsX.

1.2. ApxuB JIOY ocymecTBiser mpueM, Y4eT U XpaHEHHE JOKyMEHTOB,
00pa3yIoIuXCcsl B MPOIECCE €ro JesTENIbHOCTH, B COOTBETCTBUU C YTBEP)KIECHHOU
HOMEHKJIATYpOU JIEJI.

1.3. ApxuB JIOY BpICTyIIaeT HCTOYHMKOM KOMIUICKTOBAHUS MYHHUIIUMIIATBHBIX
apXUBOB.

1.4. Opranuzanus o0ecrieunBaeT ApXuB MOMEIICHUEM, 000PYI0BaHUEM U KaJIpaMH.

1.5. B cayuae peopranuzauuu JIOY apxuBHBIE JOKYMEHTBI, CPOKH XpaHEHUS
KOTOPBIX HE UCTEKJIM, MIEPEIAIOTCS HAa XPaHEHNE OPTraHN3aluuy - IPAaBONPEEMHUKY. B
cnyyae nukBugauuu JIOY apXuwBHBIE NTOKYMEHTHI B YIOPSAOYEHHOM COCTOSHHUU
IIOCTYNAOT HA XPAaHEHHWE B MyHULIUITAIBHBIA APXUB.

1.6. OtBerctBeHHbIM 3a ApxuB JIOY Ha3zHaudaeTcs NEIONPOM3BOJIUTENb WIIH JIHIIO,
UCITIOJTHSIOITIEE 00S3aHHOCTH TI0 JACIONPOU3BOJICTBY.

2. CocraB 10kyMeHTOB ApxuBa JOY

2.1. Apxu JIOY coCTOUT U3 JOKyMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbIme 10
JIeT) CPOKOB XpAHEHHUS, B TOM YHUCIIE:



JOKYMEHTOB, COINIACHO HOMeHKiIatypbl fen JOVY: mo opraHusanmoHHOU
pabore, ydeOHO-BOCHUTATENBbHOW paldoTe, KagpoBOMl JOKYMEHTalluH,
MEIULUHCKOMY 00CITyKUBaHHUIO, (MHAHCOBO-?)KOHOMUYECKOU
NEATEIbHOCTH, JOKYMEHTALUH 110 OXPaHe TPYa;

JOKYMEHTOB 110 JINYHOMY COCTaBy OpraHM3alUi-NPEeAIIeCTBEHHUKOB (IIpH
WX HAJTUYIUH);

apXUBHBIX (POHJIOB JINYHOTO MPOUCXOKICHHUSL.

3. 3apaum ApxuBa J10Y

3.1. Apxus J10OY co3naH a5 BBITIOJHEHHS CIEAYIOMMX (DYHKIIMOHATBHBIX 3a1a4:

MpUeM, y4eT M XpaHCHHE JOKYMEHTOB, MPEAyCMOTpeHHBIX Pazgenom 2
[Tonoxenusi, KOTOpbie 00pa3yroTcs B mpolecce aearenbHoctu JJOY;
o0OeclieyeHue COXPAaHHOCTH  JIOKYMEHTOB, CO3J]JaHUE  HOMEHKJIATYpPHI
JIOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCA B APXUBE;

UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HAa xpaHeHud B Apxuse JIOY.

4. ®ynkuum Apxusa J10Y

4.1. Apxus JIOY ocyniecTBIseT clieaytomue GyHKINN:

OpraHusyeTr NnpueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBhimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJE IO JHUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMUXCS B
nesitensHocTr JIOY.

BeneT yuer OKyMEHTOB, HAXOSIIMUXCS Ha XpPaHEHUU B APXHUBE.
CucreMaTU3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTBI, MMOCTYIAIONIME HAa XPAaHECHHE B
ApxuB, 00pa3oBaBIIMecs B X0/I€ OCyIIecTBIeHUs aesreabHoct JJOY.
[IpoBoauT MepompusiTUs MO OOECIEUCHUI0 COXPAaHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaxoaAIuXxcs Ha xpaneHuu B Apxuse JJOVY.

OpranuszyeT ¥ TPOBOAUT OSKCIEPTU3Y IEHHOCTH AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB
BpeMEHHBIX (cBbIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHUsT B IEISAX BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE€ TMOJJICKAIINX JAJbHEHIIEMY XPAHCHUIO. OJKCIEPTU3Y
LEHHOCTH JOKyMeHTOB B MBJIOY ocymecTBisieT MOCTOSIHHO AEHCTBYIOIIAS
AKCHEPTHAsi KOMUCCHSI, Ha3HAYEHHas npuka3oMm 3asenytromiero JJ0VY.

5. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO0 32 Apxus /[0Y

5.1. Jlns BBIMOJIHEHUS! BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3a1a4 U (GyHKIUIl OTBETCTBEHHBIN 3a
ApXUB UMEET MPaBo:

KOHTPOJIUPOBATh  BBIMOJIHEHHWE  YCTAaHOBJIEHHBIX  MpaBWil  paboOThl  C
nokyMeHtamu B JI0Y;

3anpamuBath OT coTpyaHukoB IOV cBenenus, HeoOXxoaumble A pabOTHI
ApxuBa;

IpeAcTaBIATh pykoBoAcTBY JIOVY mpennokeHus IO COBEPLICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allid  XpPAHEHUs, KOMIUICKTOBAaHUSA, Yy4e€Ta U  HCIOJIb30BAHMUS
JNOKYMEHTOB B ApXHUBE.



5.2. OTBeTCTBEHHBIN 32 ApXHB 00s13aH:

- JaBaThb pa3bSICHEHUS W PEKOMEHJAMU MO BONPOCaM, BXOIAIIMM B
KOMIETEHIIUIO APXUBA;

- BBIJaBaTh M0 3aMpOCy APXUBHBIE KOMUU JOKYMEHTOB, apXUBHBIC BBINHCKUA U
apXUBHbBIC CIIPABKM, CBSI3aHHBIE C YCTAaHOBJIEHHWEM TPYAOBOIO CTaxa,
COL[MAJIbHOM 3allUTOM TpaXaaH, MPEeNyCMAaTPUBAIOLIEH MX IEHCHOHHOE
obecrieueHue, a Takyke He0OXOUMBIE JIJIsl TIOJTYYeHUS JIbIOT U KOMIICHCAIIUM B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanun.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXHMBA

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJAJIeXKalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIIOJIHEHHE APXHBOM
3a7a4y U (QYHKUUNA, MPEJYyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIMM MOJOKEHUEM, HECET JIULO,
OTBETCTBEHHOE 3a ApXHB.

6.2. OTBeTCTBEHHBIC 32 BEACHHE ACIOMPON3BOICTBA, MOJATOTOBKY U MPEACTABICHHE
JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B APXUB, HaA3HAYAIOTCA ITpuKazoM pykosoautens J1OVY.
6.3. KoHTposb 3a AesTeIbHOCThIO ApXHBa OCYIIECTBIIsAECT pykoBoautens JJOY.



